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Smernica ¢. 01/2022

o verejnom obstaravani

(pre zakazky s nizkou hodnotou)

1. Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného obstaravatela Mesta
Roznava v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,ZVO”) s ucinnostou od
31.03.2022.

2. Ugelom smernice je zabezpedenie jednotného postupu verejného obstaravania pri
zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

CL.1
VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO”) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie

sluzieb, koncesia a sutaz navrhov.

2. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v
kazdej etape procesu verejného obstaravania su : transparentnost, rovnaké zaobchadzanie
a nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, princip proporcionality, hospodarska sutaz
(konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych
prostriedkov.

3. Smernica je urCena pre vSetkych zamestnancov mesta Roziava, veducich, riaditelov
a konatelov organizacii s majetkovou uc€astou mesta Roznava.

4. Povinnost' aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom
obstaravani sa vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov
(vlastné zdroje, rozpoCet Skoly, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné Statne institucie,
zakazky financované z prostriedkov EU...atd).

5. V pripade, ak poskytovatel urCi metodiku, postupuje sa podfa Jednotnej prirucky pre
Ziadatelov/prijimatefov k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania —
Programové obdobie 2014-2020, ktoré vydalo MIRRI SR s ucinnostou verzie 2 od
31.02.2022.
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6. Zamestnanci mesta Roznava, veduci, riaditelia a konatelia organizacii s majetkovou
ucastou mesta Roznava budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podla zakona
0 verejnom obstaravani a podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Clanok IL.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

1. Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatefmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesSnymi
uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

2. Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto
os6b, ktora na trh dodava tovar, uskutoCnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

3. Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom obstaravani.
4. Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

5. Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel alebo obstaravatel
uzavrel koncesnu zmluvu podfa tohto zakona.

6. Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s UspeSnym

uchadzac¢om pisomnu odplatnu zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

7. Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych sluzieb ako
celku, ktory spina ekonomicku funkciu alebo technicki funkciu.

8. Zmluvou a objednavkou sa rozumie pisomna zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta
medzi verejnym obstaravateflom a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzacmi, resp.
objednavka s penaznym plnenim vystavena v prospech jedného alebo viacerych uspesnych
uchadzacov.

9. Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate/mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej;, rdmcova dohoda urCuje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva
predmetu zakazky.



10. Pisomnou formou je akékolvek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo Cisiel, ktoré
mozno Citat, reprodukovat’ a nasledne odovzdat’ dalej vratane informacii prenasanych a
uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

11. Elektronickymi prostriedkami su elektronické nastroje a elektronické zariadenia na
spracovanie udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré su prenasane,
posielané a prijimané po vedeni, radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi
elektromagnetickymi prostriedkami.

12. Ziadostou o U&ast je:

a) Pisomna Ziadost' o poskytnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak
ide o verejnu sutaz, obchodnu verejnu sutaz alebo postup zadavania podlimitnej zakazky
bez vyuZitia elektronického trhoviska.

b) Pisomna Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uzSiu sutaz,
rokovacie konania, sutazny dialég, inovativne partnerstvo a koncesny dialdg.

c) PredlozZenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok ucasti vo
verejnom obstaravani alebo predloZenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné
obstaravanie (dalej len ,jednotny eurdpsky dokument”), ak ide o uzSiu sutaz, rokovacie
konania, sutazny dial6g, inovativne partnerstvo a koncesny dialog.

13. Zivotnym cyklom su vSetky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby
ako vyskum a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, udrzba,
logistika, Skolenie, testovanie, stiahnutie a likvidacia.

14. Vyskumom a vyvojom su vSetky Cinnosti zahfhajuce zakladny vyskum, aplikovany
vyskum a experimentalny vyvoj; experimentalny vyvoj méze zahffiat' realizaciu zariadeni
demonstrujucich vykon novej koncepcie alebo novej technoldgie v prisluShom prostredi
alebo v reprezentativhom prostredi.

15. Inovaciou je zavedenie noveho alebo vyznamne zlepSeného vyrobku, sluzby alebo
procesu, ktory méze zahfiat aj vyrobny, stavebny alebo konStrukény proces, novu
marketingovu metddu alebo novu organizaénu metdédu do podnikatel'skej praxe, organizaciu
pracovného prostredia alebo vonkajsich vztahov.

16. Znackou je akykolvek dokument, osvedCenie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, Ze
stavebné prace, vyrobok, sluzba, proces alebo postup spifia podmienky na udelenie znacky.



17. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

a) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven,

b) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutoCiované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoChované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

18. Elektronicka aukcia (dalej len ,E-Aukcia“) moze byt sucastou postupu verejného
obstaravania a jej uCelom je zostavit poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim po
opakovanom predloZeni novych cien upravenych smerom nadol alebo novych hodnét, ktoré
sa tykaju urcitych prvkov ponuk, na plnenie stanovenych kritérii na vyhodnotenie ponuk.

19. Elektronicka platforma je informaény systém verejnej spravy, ktory sluzi na
zabezpecCenie zadavania zakaziek s nizkou hodnotou a podlimitnych zakaziek na dodanie
tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto
zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich €innosti, vratane sledovania vyvoja cien.
Jej spravcom je Urad vlady Slovenskej republiky (dalej len ,UV SR*).

20. Kvalifikacny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory mébze
verejny obstaravatel vytvorit v zmysle § 89 zakona o verejnom obstaravani.

21. Konflikt zaujmov na ucely tejto smernice predstavuje najma situaciu, ak zainteresovana
osoba, ktora moze ovplyvnit' vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy
alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory
mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim.

Clanok lIL.
Postupy verejného obstaravania a finanéné limity

1. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom
obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je
zakazka:

a) Nadlimitna zakazka v hodnote rovnakej a vy$Sej ako:

e 215 000,00 € — ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie
sluzby (okrem sluzby podfa prilohy €. 1 ZVO),
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e 750 000,00 € - ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podla prilohy €. 1 ZVO,
o 5382 000,00 € — ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac.
b) Podlimitna zakazka v hodnote rovnakej a vyssej ako:

« 180 000,00 € a nizSej ako 215 000,00 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢.
12V0),

« 300 000,00 € a nizSej ako 5 382 000,00 €, ak ide o zakazku na uskutoCnenie
stavebnych prac,

« 400 000,00 € a nizSej ako 750 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani.

c) Zakazka s nizkou hodnotou - § 117 ZVO v hodnote rovnakej a vyssej ako:

« 10 000,00 € a nizSej ako 180 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy €.
12ZV0),

« 10000,00 € anizSejako 300 000,00 €, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych
prac,

« 10000,00 € a niz8ej ako 400 000,00 €, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani,

« 10 000,00 € a nizSej ako 215 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym
su potraviny.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit spdsob urCenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizenia predpokladanej hodnoty pod financné limity podla ZVO, vyhnutia sa zverejneniu
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo vyzvy na predkladanie ponuk
podla ZVO alebo vyhnutia sa podaniu namietok podla ZVO.

2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek su:

a) verejna sutaz,

b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie) ,
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d) inovativne partnerstvo,
e) sutazny dialdg.
Uvedené postupy su popisané v § 66 az 99 zakona o verejnom obstaravani.

3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach su stanovené v § 100 az 107 zakona o verejnom

obstaravani.

4. ZjednoduSeny postup pri zadavani nadlimitnych zakaziek na socialne a iné osobitné
sluzby podla prilohy €. 1 ZVO, okrem patracich a bezpecnostnych sluzieb, je popisany v §
107a ZVO.

5. ZjednodusSeny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek na bezne dostupné
tovary a sluzby je popisany v § 109 az 111 ZVO.

6. Zjednoduseny postup pri zadavani podlimitnych zékaziek na socialne a iné osobitné
sluzby podfa prilohy €. 1 ZVO je popisany v § 111a ZVO.

7. Bezny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek na tovary, sluzby
a stavebné prace je popisany v§ 112 az 116 zakona o verejnom obstaravani. Verejny

obstaravatel je opravneny pouZit postup zadavania podlimitnej zakazky podfa § 112 az
116 aj na bezne dostupné tovary a sluzby ako aj socialne a iné osobitné sluzby podfla
prilohy €. 1 ZVO.

8. Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 ZVO.

Clanok IV.

Bezna dostupnost’ na trhu

1. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov
alebo sluzieb urcit, €i sa jedna o bezne dostupné tovary a sluzby, ktorych predmetom nie je
intelektualne plnenie.

2. Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska bezZnej dostupnosti
vzhladom na obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015, priSom je potrebné pouzit
formular UVO Test beZnej dostupnosti, ako aj posudit’ & ich predmetom je alebo nie je
intelektualne plnenia.
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3. Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat z hfadiska beznej dostupnosti vzhladom na
obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zakazky
nie je mozné jednoznacne rozhodnut, €i tovar ma alebo nema charakter beznej dostupnosti;
vtedy je potrebné pouzit formular UVO Test beznej dostupnosti.

4. Test beznej dostupnosti je suCastou dokumentacie z verejného obstaravania.

Clanok V.

Postup podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje podla §§ 108 az 116 zakona. Pri

pouziti postupu podla § 108 ods. 1 pism. a) je mozné uzatvorit ramcovu dohodu najviac v

trvani 1 roka, a nie je mozné zadat koncesiu.

1. Zjednodus$eny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby

Pri zadavani zakaziek na bezne dostupné tovary a sluzby verejny obstaravatel postupuje
v sulade s ustanoveniami §§ 109 az 111 ZVO, prostrednictvom elektronického prostriedku

oznaceného ako elektronicka platforma.

Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickych prostriedkom pre ucely zadavania
podlimitnych zékaziek na bezne dostupné tovary a sluzby je popisany v § 13 a 14 ZVO,

v § 109 az 111 ZVO a s tym suvisiacich dokumentoch zverejnenych na v danom

elektronickom prostriedku.

2. ZjednoduSeny postup pre zakazky na socialne a iné osobitné sluzby podfa prilohy €.
12V0

Pri zadavani zékaziek na socialne a iné osobitné sluzby podla prilohy €. 1 ZVO verejny
obstaravatel postupuje v sulade s ustanoveniami§ 111a ZVO, prostrednictvom

elektronickej platformy (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v ramci
prechodného obdobia do 01. 02. 2023).

3. Bezny postup pre podlimitné zakazky

Pri zadavani zakaziek na iné ako bezne dostupné tovary a sluzby a stavebné prace verejny
obstaravatel postupuje podla ustanoveni §§ 112 az 116 ZVO prostrednictvom elektronickej

platformy (alebo na to ur€eného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia
do 01. 02. 2023). Verejny obstaravatel je opravneny pouzit' tento postup aj pri zadavani
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podlimitnych zakaziek na bezne dostupné tovary a sluzby a podlimitné zakazky na socialne
a iné osobitné sluzby podfa prilohy €. 1 ZVO.

Clanok VL.

Zakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynalozené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzve na
predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov za u¢elom zadania zakazky, vyzve tieto
hospodarske subjekty na to urCenou funkcionalitou elektronickej platformy (alebo na to
uréeného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 01. 02. 2023) a je
povinny zabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie.
Verejny obstaravatel je povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti a
zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho ukony boli
preskumatelné bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie; ak na zadanie zakazky
vyuzije elektronicku platformu (alebo na to ur¢eného elektronického prostriedku v ramci
prechodného obdobia do 01.02.2023), mbze priebeh verejného obstaravania
zdokumentovat prostrednictvom elektronickej platformy (alebo na to urCeného
elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 01. 02. 2023).

2. Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouziju ustanovenia § 4, § 24 a § 25 ods.

3 ZVO. Ak sa zakazka s nizkou hodnotou nezadava s vyuzitim elektronickej platformy (alebo
na to urCeného elektronické prostriedku v ramci prechodného obdobia do 01. 02. 2023),
nepouziju sa ustanovenia § 20 ZVO.

3. Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo ucasti vo verejnom obstaravani podfa § 108
ods. 2 ZVO.

4. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou mdze postupovat podla §
109 az 111 ZVO (elektronické trhovisko), ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby

bezne dostupnych na trhu. Verejny obstaravatel nie je povinny pouzit' elektronicku platformu
(alebo na to ur€eny elektronicky prostriedok v ramci prechodného obdobia do 01. 02. 2023),
a ani postupovat podla § 117 ods. 6 ZVO (a bodu 6 tohto ¢lanku), ak je spinena niektora z
podmienok podla § 81 pism. b), d)az h), § 115 ods. 3 a 4 ZVO alebo ak:

a. v postupe podla § 117 ods. 6 nebola predloZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predloZzenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespifia poziadavky uréené
verejnym obstaravatefom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadzaé nespina
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podmienky ucasti, a za predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zakazky sa
podstatne nezmenia,

b. zékazka na dodanie tovaru, na uskuto€nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zadava z dbévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatefom, ktord nemohol predvidat, a vzhfadom na vzniknutu ¢asovu tiesen
nemozno postupovat s pouzitim elektronickej platformy a ani podfa § 117 ods. 6
Z\VO.

5. Ak nejde o postup podla § 117 ods. 4 ZVO (a bodu 4 tohto ¢lanku), verejny obstaravatel
nesmie uzavriet zmluvu s uchadzagom, ktory nespifia podmienky ugasti podla § 32 ods. 1
pism. e) a f) ZVO, alebo ak u neho existuje dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f)

ZVO. Verejny obstaravatel moéze odmietnut uzavriet zmluvu s uchadzacom, u ktorého
existuje dévod na vylu€enie podla § 40 ods. 8 pism. d) ZVO. Verejny obstaravatel je povinny

preskumat, €i nie su splnené podmienky pre zapis uspeSného uchadzaCa a jeho
subdodavatelov do registra partnerov verejného sektora v sulade s § 11 zakona o verejnom
obstaravani.

6. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na:

e dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb podla
prilohy €. 1 ZVO), ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$Sia ako
70 000,00 € bez DPH a zarovern je nizSia ako 180 000,00 €,

o uskutoCnenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vySSia ako 180 000,00 € bez DPH a zaroven je niz8ia ako 300 000,00 € bez DPH,

e poskytnutie socialnych sluzieb a inych osobitnych sluZieb uvedenych v prilohe €.
1 ZVO, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako 260 000,00 €
bez DPH a zaroven je nizZSia ako 400 000,00 € bez DPH,

vykonava v sulade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom

elektronickej platformy (alebo na to urCeného elektronického prostriedku v ramci
prechodného obdobia do 01. 02. 2023), pricom vyzva na predkladanie ponuk sa zverejiiuje
vo Vestniku verejného obstaravania vedenom Uradom pre verejné obstaravanie v zmysle §
117 ods. 9 ZVO. Vyzva na predkladanie ponuk sa odosiela na uverejnenie prostrednictvom

na to uréenej funkcionality elektronickej platformy a obsahuje najma udaje a informacie
podfa § 117 ods. 7 ZVO.

10


javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%20117','(6)','','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%20117','(6)','','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%20117','(4)','','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%2032','(1)','e),f)','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%2032','(1)','e),f)','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%2040','(6)','f)','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%2040','(6)','f)','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%2040','(8)','d)','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.%20z.','','%C2%A7%2011','','','')
https://www.skolaefektivne.sk/?law=343_2015%20Z.z.&efficiency=
https://www.skolaefektivne.sk/?law=343_2015%20Z.z.&efficiency=
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%20117','(6)-(9)','','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%20117','(9)','','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%20117','(9)','','')
javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%20117','(7)','','')

Lehota na predkladanie, uvedena vo vyzve na predkladanie ponuk v sulade s § 117 ods. 8
ZVO nesmie byt kratSia ako:

a. sedem pracovnych dni odo dnha odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

b. devat pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zakazku na uskuto€nenie stavebnych prac.

7. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas
kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni kalendarneho
polroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma zmluvnu cenu, predmet zakazky a
identifikaciu dodavatela v rozsahu:

a. obchodné meno alebo nazov,

b. adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,

c. identifikacné Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych osob,
podnikatefov a organov verejnej moci,

d. meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je
fyzickou osobou — podnikatelfom.

8. Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZzaduju osobitné predpisy.

9. Zmena zmluvy pocas jej trvania sa mdze uskutoCnit’ iba v sulade s ustanovenim § 18
ZVO.

10. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov
od uzavretia zmluvy; ak osobitny predpis neurcuje inak.

11. V sulade s § 1 ods. 14 ZVO sa tento zakon nevztahuje na zakazku s nizkou hodnotou,

ktorej predmetom je :
a) uskutoCnenie stavebnych prac pre verejného obstaravatefla,

1. ktorych dodavatefom je registrovany socialny podnik, 2°°)

25b) § 5 ods. 2 zékona ¢. 112/2018 Z. z. o socialnej ekonomike a socidlnych podnikoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
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2. ktorych dodavatefom je fyzicka osoba so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje
alebo vykonava samostatnu zarobkovu ¢innost' na chranenom pracovisku,2°¢) alebo

3. ktoré su dodavané chranenou dielfiou?>°) alebo v ramci programov chranenych
pracovnych miest, ak najmenej 30 % zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych
dieliach alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.?%9)

b) tvorba a vydanie ucebnic, ucebnych textov a pracovnych zoSitov 2°2) alebo nakup
ucebnic, uéebnych textov a pracovnych zositov, 2°2) ktorti zadava $kola.

12.V sulade s § 1 ods. 15 ZVO sa tento zakon nevztahuje na zakazku ktorej predpokladana

hodnota je niZzSia ako 10 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

13. Pre zabezpecenie hospodarnosti a efektivnosti vynaloZenych finanénych prostriedkov
sa verejny obstaravatel rozhodol obstaravat zakazky s hodnotami do 10 000 EUR, ktoré
nespadaju do pésobnosti zakona o verejnom obstaravani, nasledovne:

a/ Tovary, sluzby a stavebné prace v hodnote rovnej alebo nizSej ako 5 000 EUR

jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju podla vlastného uvazenia v sulade so

zasadami maximalnej hospodarnosti priamym zadanim.

b/ Tovary, sluzby a stavebné prace v hodnote vy$Sej ako 5 000 EUR a zaroven

nizSej ako 10 000 EUR jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju postupom prieskumu

trhu napr. z aktualnych katalégov, letakov, oficidlnych ponukovych cennikov, cien
zverejnenych na webovej stranke (printscreen), pripadne oslovenim zaujemcov e-mailom
alebo pisomne v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti. /Priloha €. 5/

Clanok VII.
Administrativhy zamestnanec povereny agendou verejného obstaravania
Administrativny zamestnanec povereny agendou verejného obstaravania je zodpovedny za
nasledovné €innosti suvisiace s uvedenou agendou:

25a) § 13 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
25°) § 55 ods. 1 zakona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov.

25d) Napriklad § 2 ods. 5 a 6 zakona &. 112/2018 Z. z.
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a) Na zaklade schvaleného rozpoctu a jeho priebeznych uprav a podkladov, pripravuje,
aktualizuje a predklada na schvalenie plan verejného obstaravania na prislusny kalendarny
rok, resp. prisluSsné planovacie obdobie. Veduci zamestnanci vzdy zaciatkom roka
prostrednictvom elektronickych prostriedkov referentovi pre verejné obstaravanie posiu
navrh planu verejného obstaravania na prislusny rok, ktory sa planuje realizovat. Tento
navrh sa predklada do 30 dni po schvaleni rozpoctu alebo zmeny rozpoctu.

b) Administrativne zabezpecuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného

obstaravania mesta.

c) Zabezpeduje administrativny styk verejného obstaravatela s Uradnym vestnikom EU a
Uradom pre verejné obstaravanie, &im sa rozumie spracovanie a zaslanie oznameni o
vyhlaseni postupov verejného obstaravania, oznameni o vysledku verejného obstaravania,
prislusnych sprav v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani, Statistickych hlaseni

a pod.

d) Vedie evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zékaziek a zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami.

e) ZabezpecCuje archivaciu ukonfenych postupov verejného obstaravania v rozsahu
zadavania nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a zadavania zékaziek s nizkymi
hodnotami.

f) Podla poziadaviek predklada pravu o stave verejného obstaravania.

g) Vypracovava suhrnnu spravu o zakazkach k 30. 06. ; 31. 12. prisluSného roku alebo
priebeZzne s cenami vySSimi ako 10 000 €, v ktorej pre kazdu zékazku uvedie zakonom

stanovené informacie.

Clanok VIII.

Vyber uchadzaéa a odévodnenie vyberu uspesného uchadzaca pri zadavani
zakaziek s nizkymi hodnotami

1. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet zakazky.

2. Spdsobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom
zozname (postacuje aj neoverena fotokopia lebo vypis z internetovej stranky napr.
www.orsr.sk , www.zrsr.sk , prislusna profesijna alebo stavovska komora alebo

zdruzenie).
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. Vybrany uchadza¢ nesmie mat evidované zavazky po lehote splatnosti voci
verejnému obstaravatelovi.

. Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

. Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny
obstaravatel ur€i jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky a pravidla
uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpecCi kvalitativnhe rozliSenie splnenia jednotlivych
Kritérii.

. Kritériom na vyhodnotenie ponuk podla § 44 ods. 12 zakona o verejnom obstaravani
nesmie byt podiel subdodavok a instituty zabezpec€ujuce zmluvné pinenie.

Clanok IX.

Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta RozZnhava, veducich,
riaditelov a konatelov organizacii s majetkovou u¢astou mesta Roznava.

. Kontrolu dodrzZiavania predmetnej smernice vykonava utvar hlavného kontrolora
mesta Roznava.

. Tato smernica bola schvalena na Mestskom zastupitelstve dha 29.06.2022

. Tato smernica je zverejnena na webovom sidle mesta Roznava.

. Smernica ¢. 01/2022 nadobuda ucéinnost dna 30.06.2022

. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa straca platnost smernice z roku 2019.
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Prilohy:

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

8

9

k zakonu €. 343/2015 Z. z.

Financné limity pre zakazky s nizkou hodnotou

Ziadanka na zadanie zakazky - Vzor

Navrh na zadavanie zakaziek +finanéna kontrola pre VO- Vzor

Zaznam z vyhodnotenia ponuk - Vzor (do 10 000 EUR)

Zapis z havarie — Vzor

Zapisnica z otvarania ponuk

Zapisnica z vyhodnotenia ponuky — Vzor (nad 10 000 EUR /bez zverejnenia vo Vestniku)

Zapisnica z vyhodnotenia ponuky /so zverejnenim vo Vestniku/

Priloha €.10 Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk

Priloha &.11 Cestné vyhlasenie uchadzaca

Priloha €.12 Test beznej dostupnosti

Priloha € 13 Urenie PHZ a stanovenie postupu verejného obstaravania
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Priloha €. 1 k zakonu ¢&. 343/2015 Z. z.

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kéd CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
[Zabezpelovanie pomocného personalu pre domacnost]; 79624000~
4 [ZabezpeCovanie opatrovatelského personalu] a 79625000-1
[Zabezpelovanie lekarskeho personalu]

od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4;
98200000-5; 98500000-8 [Sluzby domacnosti ako zamestnavatelov
domaceho personalu] a

98513000-2 az 98514000-9 [Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti, Sluzby
kancelarskych pracovnikov pre domacnosti, Pracovnici na ¢as urcity
pre domacnosti, Pomocnice v doméacnosti a Domace sluzby]

Zdravotnicke, socialne a suvisiace sluzby

85321000-5 a 85322000-2, 75000000-6 [Verejna sprava, obrana,
socialne zabezpedenie a s tym spojené sluzby], 75121000-0,
75122000-7, 75124000-1;

od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Vzdelavacie a
Skoliace (vycvikoveé) sluzby do 80660000-8;

od 92000000-1 do 92700000-8

79950000-8 [Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov],
79951000-5 [Organizovanie seminarov], 79952000-2 [Sluzby na
organizovanie podujati], 79952100-3 [Sluzby na organizovanie
kulturnych podujati], 79953000-9 [Sluzby na organizovanie
festivalov], 79954000-6 [Sluzby na organizovanie vecierkov],
79955000-3 [Sluzby na organizovanie médnych prehliadok],
79956000-0 [Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav]

Administrativne socialne, vzdelavacie, zdravotnicke a
kulturne sluzby

75300000-9

Povinné socialne zabezpecenie (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Sluzby tykajluce sa poskytovania davok

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 a 98130000-3

Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné
sluzby vratane sluzieb poskytovanych odborovymi
zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi
zdruzeniami a iné sluzby ¢lenskych organizacii.

98131000-0

Nabozenské sluzby

55100000-1 az 55410000-7; 55521000-8 az 55521200-0 [55521000-
8 Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti,
55521100-9 Rozvoz stravy, 55521200-0 Donaska stravy]
55520000-1 Sluzby hromadného stravovania,

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo¢nosti
prevadzajuce dopravu, 55523000-2 Sluzby hromadného stravovania
pre iné podniky alebo iné institucie, 55524000-9 Sluzby hromadného
stravovania pre Skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni, 55511000-5
Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s
obmedzenou klientelou, 55512000-2 Sprava jedalni, 55523100-3
Skolské stravovanie

Hotelové a restauracné sluzby okrem zabezpecovania
sprostredkovaného stravovania zamestnancov
prostrednictvom stravovacich poukazok
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79100000-5 az 79140000-7; 75231100-5;

Pravne sluzby, pokial nie su vylu¢ené podlia § 1 ods.
2 pism. n)

75100000-7 az 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 az 75131000-3

Iné administrativne sluzby a vladne sluzby

75200000-8 az 75231000-4

Poskytovanie komunalnych sluzieb

75231210-9 az 75231230-5; 75240000-0 az 75252000-7; 794300000-
7;98113100-9

Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej
bezpec&nosti a zachranné sluzby v rozsahu, v ktorom
nie su vylu€ené podla § 1 ods. 2 pism. g)

79700000-1 az 79721000-4 [Péatracie a bezpe€nostné sluzby,
Bezpec&nostné sluzby, Monitorovanie poplachov, Strazne sluzby, Dozor,
Stopovacie systémy, Sluzby na vystopovanie ute€encov, Hliadkové
sluzby, Sluzby na vydavanie identifikacnych preukazov, VySetrovacie
sluzby and Sluzby detektivnej agentury] 79722000-1[Grafologické
sluzby], 79723000-8 [Sluzby tykajluce sa analyzy odpadu]

Patracie a bezpecnostné sluzby

98900000-2 [Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici
(exteritorialne)] a 98910000-5 [Sluzby charakteristické pre
medzinarodné organizacie a organy]

Medzinarodné sluzby

idctlpar64000000-6 [Postové a telekomunikacné sluzby],

64100000-7 [Postové a doruCovatel'ské sluzby], 64110000-0 [Postové
sluzby], 64111000-7 [Postové sluzby suvisiace s novinami a
periodikami], 64112000-4 [Postové sluzby suvisiace s listami],
64113000-1 [Postoveé sluzby suvisiace s balikmi], 64114000-8
[Priehradkové postové sluzby], 64115000-5 [Prenajimanie postovych
schranok], 64116000-2 [Sluzby poste restante], 64122000-7 [Sluzby
internych firemnych posli¢kov]

Postoveé sluzby

50116510-9 [Protektorovanie pneumatik], 71550000-8 [Kovacske
sluzby]

Rézne sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak st organizované ako sluzby v§eobecného zaujmu nehospodarskeho

charakteru.

17




FINANCNE LIMITY PRE CIVILNE ZAKAZKY

Priloha ¢. 2

ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

Verejny obstaravatel'- § 7 ods. 1 pism. b) az e)

Finan¢né limity — od 31.03.2022 - pomocka

povinnost
Predmet VO Predpokladana hodnota zakazky  uverejnenia vyzvy Postup
(cena bez DPH) pri ZSNH*
Tovary (okrem potravin), sluzby S
210000€ a < 180 000 € = 70000 € moznost zjednoduSeného
postupu podla § 109 az §
111 pre bezne dostupné
> > tovary alebo sluzby
Stavebné prace 210000€ a < 300000¢€ 2180 000 €
kumu!gtivng bude v sebe
Potraviny >10000€ a < 215000€ zahffiat vSetky druhy

*§117 ods. 6 zakona

potravin
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ZIADANKA

Priloha ¢. 3

na zadanie zakazKky podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene

a doplneni niektorych zakonov na rok 202......

Nazov zakazky
(predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Za opis zakazky zodpoveda:

Termin obhliadky miesta dodania zakazky /ak je potrebna/:

Na aku dobu ma byt zmluva uzavreta:

Lehoty pre dodanie :

Predpokladana hodnota zakazky : bez DPH

vratane DPH

Polozka rozpoctu, z ktorej ma byt zakazka hradena :

Zdroj finan€nych prostriedkov :

Schvalil/a ved. finanéného odboru :

Schvalil/a ved. odboru :

Predklada :

Prilohy : zakladna finan¢na kontrola
(napr. vykaz - vymer, vykresova dokumentacia, opis zakazky a pod.)

19




ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA pre VO

Vykonana v zmysle § 6 ods.4 a § 7 zédkona ¢. 357/2015 Z.z.

Vecne prislusny odbor :

Oznacenie alebo popis finanénej
operacie :

SumasDPH: o,

ZFK vykonana v sulade s
- Rozpoétom

- Zakonom

- Smernicou o VO

al je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast
vykonat

b/ je - nie je* mozné pokraCovat vo finan¢nej operacii

¢/ je - nie je* potrebné vymahat poskytnuté pinenie

meno, priezvisko, zodpovedného zamestnanca

datum: ..o

ZFK vykonana v sulade s

- Rozpocétom

- Zakonom

- Smernicou o VO

- Ziadankou na vykonanie VO

al je - nie je* mozné financnu operaciu alebo jej Cast
vykonat

b/ je - nie je* mozné pokraCovat vo finanénej operacii
¢/ je - nie je* potrebné vymahat poskytnuté plnenie

meno, priezvisko, vedliceho zamestnanca

datum: ..o

*nehodiace sa Skrtnite

Suhlasim s preplatenim :

Datum Meno, priezvisko

Podpis zodpovedného pracovnika
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NAVRH

= 10 1o | 010 o

Priloha ¢. 4

na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zakaziek
na poskytnutie sluZzby vo verejnom obstaravani narok : 202........

P. Predpokladana | Fin. rozpocet | Predpokl. Zodpovedna
¢. Nazov zakazky hodnota zakazky termin osoba
v Eur bez DPH zahrnuty uskutog. za vypracovanie
4D [eZEE VO opisu zakazky
mesta na
rok 20.........
A/N

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

(Jednotlivé odbory svoje poziadavky na uskutonenie VO, zasielaju vyplneny formular na OPaSM

najneskor do 31. 01. prisluSného roka)

Podpis zamestnanca/ved. 0dbOoru @ ..........ccoooiiiiiiiee e

Schvalil : Prednosta/zastupca MsU:

V RozZAave dNa: ..ooueeeeeeeeeeeee e

21



pre stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky a zarover vyber zmluvného partnera pri zakazke malého rozsahu

Zaznam z vyhodnotenia ponuk

VZOR

do 10 000 EUR , ktoré nespadaju do pdsobnosti ZVO

Predmet zakazKy: ........ccccooiiimnniniicnnninnenn Inazov/

Druh dodavky: tovar, sluzba, stavebna praca

Priloha ¢. 5

Poznamka
Dodavatel (obchodné Cena Cena K ktna (sp6sob vykonania
P & meno, adresa sidla v EUR ontaktna Datum prieskumu
. C A v EUR bez osoba n .
alebo_mle_sta DPH sislo tel Spracovania | telefonicky, osobne
podnikania) s DPH cislo tel. mailom a pod.)
1.
2,
3,

Predpokladana hodnota zakazky (stanovena na zaklade uvedenych cien bez DPH):

Identifikacia vybraného dodavatela: ponuka €. .........

Zdoévodnenie vyberu:

Zoznam dokladov, ak sa pozadovali

Navrhnuty spésob vzniku zmluvného vzt'ahu:

e Zmluva
e Objednavka

Viyhlasujem, Ze v sGvislosti s tymto prieskumom spifiam podmienku nezaujatosti vo vztahu k potencialnym
dodavatefom, a potvrdzujem Ze uvedené udaje su pravdive.

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec:

meno, priezvisko a funkcia, podpis

Prilohy : Podklady podla ktorych bol vykonany prieskum trhu
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Priloha ¢. 6
VZOR

ZAPIS Z HAVARIE

Nazov a sidlo verejného obstaravatela: .................cccoooiiiiii

-poziar, POVOAERN @ POU........ccciiiiiiiiieie et r s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
-ina nepredvidatelna udalost.............ooeiiiiiiic s
Havaria ohrozuje zivot, zdravie majetok - ano/nie
Mobze dojst’ k Sireniu $koéd na majetku v dosledku havarie - ano/nie
Je nevyhnutné havariu odstranit’ ihned’ - dno/nie

Navrh na rieSenie:

S poukazom na skuto€nosti uvedené v predchadzajucom odseku je potrebné havériu ihned odstranit
bez pouzitia zdkonom ustanovenych sutaznych postupov uvedenych v § 81 pism. c¢) zdkona &. 343/2015
Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Odstranenie pri¢in havarie preto zabezpecli zhotovitel, ktory je verejnému obstaravatelovi znamy, za
vzajomne vyhodnych podmienok a ceny.

Identifikacia zhotovitela : (NAZOV, SIAIO)........cooi i

Termin odstranenia havarie: Zhotovitel s odstrariovanim havarie za¢ne ihned.

Objednavatel si vyhradzuje pravo kontrolovat, usmerfiovat a redukovat, resp. rozSirovat priebeh
a rozsah prac na odstranenie havarie.

V Roznave dNa........ccoceeevvneeennnnnns

Za objednéavatela : Za zhotovitefla:

Zapis prevzal:

V Roznave dha .....ccccoeeeeeeeeeeeennn. Podpis

23



VZOR

Priloha ¢. 7

Verejny obstaravatel’

Zakazka:

Postup verejného obstaravania:

Zakazka s nizkou hodnotou podla § 117 a nasl. zakona o verejnom
obstaravani (bez vyuZitia el. trhoviska)

Zverejnenie zakazky:

bez zverejnenia/so zverejnenim

ZAPISNICA

Z OTVARANIA PONUK

podla § 114 ods. 4 v spojeni s § 52 ods. zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o verejnom obstardvani”)

Otvaranie ponuk sa konalo na mieste a ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponuk, predloZenych

prostrednictvom informacného systému EVO.

Datum a ¢as otvarania ponuk

Miesto otvarania

Zoznam uchadzacov, ktori predloZzili ponuku

Obchodné meno/nazov uchddzada sidlo, miesto podnikania uchadzaca

Verejny obstardvatel pristupil k otvaraniu ponuk. Otvaranie ponuk sa uskutocnilo elektronicky prostrednictvom
IS EVO. Na otvarani ponuk sa zverejnili Udaje: obchodné mena alebo nazvy, sidla, miesta podnikania alebo pobyty
vsetkych uchadzacov a ich navrhy na plnenie kritéria.

Poradové Obchodné meno/nazov Sidlo, miesto podnikania uchadzaca Navrh na plnenie
Cislo uchdadzaca kritéria v Eur s DPH
1.
2.

Na otvarani ponuk sa nezlcastnil Ziaden z uchadzacov.

Miesto/dfia : Rozava ............. 202...

Zapisnicu vypracoval/a :
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Priloha ¢. 8
Vzor-/bez zverejnenia vo Vestniku/

Zapisnica z vyhodnotenia ponuky

Cislo zakazky:

Nazov zakazky :

Predmet zdkazky (& 3 zdkona) : Stavebné prace/ sluzby/ tovar
Postup verejného obstaravania : podla § 117

Vyhodnotenie cenovych ponuk

I. Zoznam uchadzacov, ktori boli osloveni :

Por.¢. | Obchodné meno/nézov uchadzaca sidlo, miesto podnikania uchadzaca

1.

2.

3.

Il. Nazov, adresa, kontaktné miesto a cenova ponuka uchadzacov

P.C. Nazov Cenav€ DPHv € Cena v€
bez DPH s DPH
1.
2.

a) Vyhodnocovanie ponuk:

(] o F- R pristupil verejny obstaravatel k vyhodnoteniu predloZzenych ponuk. Ponuky boli vyvhodnocované
v stlade s poziadavkami uvedenymi vo Vyzve na predkladanie ponuk.

Vyzva na predmetnu zakazku bola zaslana systémom EVO .......... zaujemcom/uchadzaéom. Cenovu ponuku na
predmet zakazky dorudili v termine ................. uchadzaci.

b) Kritérium na vyhodnotenie ponuk:
Najnizsia cena.

c) Identifikacia vylic¢eného uchadzaca s uvedenim dévodov netispesnosti ponuky:
Neaplikovalo sa.

d) Identifikacia uspeSného uchadzaca s uvedenim dévodov tspesnosti ponuky;
Odévodnenie:
Verejny obstaravatel vyhodnotil ponuky uchadzacov, uchadzac ........cccceeeeeenee , ktory sa umiestnil na prvom

mieste s najnizSou navrhovanou cenou, splnil podmienky Ucasti a poZiadavky na predmet zakazky.
Doklady, ak sa poZadovali: doloZené prilohy podla Vyzvy

Spb6sob vzniku zdvazku: Zmluva
Zapis obsahuje ako prilohu vSetky cenové ponuky.

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom spifiam zakonné podmienky nestrannosti a dévernosti.

zamestnanec zodpovedny za prieskum trhu: meno, priezvisko, funkcia a podpis

V RoZnave dia .........eee...... 202...
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Priloha ¢. 9

Vzor-/so zverejnenim vo Vestniku/

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

podla § 53 ods. 9 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

LN U e WD R

10.
11.

v zneni neskorsich predpisov

Nazov verejného obstaravatela/prijimatela: Mesto RoZiava

Sidlo verejného obstaravatela/prijimatela: Safarikova 29, 048 01 Rozriava
Predmet/nazov zékazky: Cestnd mostova vaha

Druh postupu®: zakazka s nizkou hodnotou podfa § 117

Oznacenie v Uradnom vestniku EU: -

Oznacenie vo Vestniku VO vedeného UVO: [T /202... zo dfa ............. , pod znackou ........ — e
Datum vyhodnotenia: L

Miesto vyhodnotenia: L,

Pritomni €lenovia komisie?: -

PredloZené Ziadosti o vysvetlenie podla § 48 ZV03: -

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuky:

Por.¢. | Obchodné meno/nazov uchadzaca sidlo, miesto podnikania uchadzaca

1.

2.

3.

12.

Poradie uchadzacov a identifikaciu Uspesného uchadzaca alebo Uspesnych uchadzacov s uvedenim dévodov
uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je Zndmy: ...ceeeeeeeerisiiiiiiiiiiiniiininneeeeeneeeeee.

Obchodné meno / ndzov uchadzada, sidlo / vyhodnotenie Podiel

Navrh kritéria na .
Poradie

miesto podnikania uchadzaca ponuk predloZené uchadzacov subdodavky Odovodnenie

uchadzacom

13.
14,
15.
16.
17.

Zoznam uchadzacov, vyzvanych na vysvetlenie podla § 53 ods. 1, 2 ZVO: .............
Zoznam vylicenych uchadzacov s uvedenim dovodu ich vylucenia: ............
Dévody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk: ..............

Ak ide o verejnu sutaz informacie o vyhodnoteni splnenia podmienok Géasti: splnil

Dovody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat zépisnicu, alebo podpisal zapisnicu s vyhradou: nie

! Uvedie sa napr. podlimitna zékazka podl'a § 112 ZVO, nadlimitn4 zékazka - verejna sut’az, nadlimitna zékazka - uzsia sutaz
ZsNH a pod.

2 Uved sa men4, alebo odkaz na prezenént listinu, ktora bude prilohou zépisnice, plus informécia ¢i méa alebo nema ¢len
komisie pravo vyhodnocovat'.(ak bola komisia zriadena)

3 Uvedie sa struény prehl'ad ziadosti o vysvetlenie/doplnenie ak nejaké boli rieSené.

26



18. Zaver vyhodnotenia ponuk:
V lehote na predkladanie ponuk boli doruéené ...... platné cenové ponuky. Uchddzac s najnizSou cenovou
PONUKOU - ..oovuviiiieniienieennne - spInil podmienky Ucasti a jeho cenova ponuka podla kritéria na vyhodnotenie
ponuk je prijatelnd — neprekracuje predpokladanui hodnotu zakazky. Z uvedenych dévodov verejny
obstaravatel urcuje tohto uchadzaca ako Uspesného a uzavrie s nim zmluvu.

Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasujd, e tato zépisnica zodpoveda skutoénosti, ¢o potvrdzuju
svojim podpisom. /ak je to relevantné/
Men3 a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:

RoZnava, .......ccceeuuee ) eeerrrreee e e e e e 202...

Zépisnicu vypracoval/a:
Upozornenie: V zapisnici je potrebné uviest vSetky situacie, ktorymi sa prijimatel zaoberal a vysvetlit, ako sa
s nimi vysporiadal, napr. uviest zdévodnenie, prec¢o poziadal o vysvetlenie, v pripade neakceptovania niektorého

z dokumentov uviest, pre¢o nepoziadal zaujemcu / uchadzaca o vysvetlenie a pod.
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Vzor
INFORMACIA

1. IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATELA

Priloha ¢. 10

O VYSLEDKU VYHODNOTENIA PONUK

Uradny nazov:

Adresa sidla:

1CO:

Kontaktna osoba:

2. ZADAVANA ZAKAZKA

Nazov prideleny zakazke:

Zverejnenie oznamenia o
vyhlaseni verejného
obstarédvania / vyzvy na
predkladanie ponutk Uradny
vestnik EU:

Uradny vestnik EU:

Neuplatiuje sa

Vestnik verejného obstaravania:

¢....[202... zo dfia ............. , pod
znackou ........eeeeeeees

3. INFORMACNA POVINNOST

Postup verejného
obstaravania

Zakazka s nizkou hodnotou podla § 117 zakona o verejnom
obstaravani

Navrh na
plnenie kritéria

Vysledok vyhodnotenia ponuk:

v Eur s DPH

Uspeény uchadzac:

Poradie uchadzacov:

Doplnujuce informacie:

Ponuky na predmet zékazky predlozili celkom - ....uchadzadi, pocet vylic¢enych
ponuk - 0

RoZNava ........cceeeeunnee

Vypracoval/a: ....cccevvveennenn.
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Priloha ¢. 11

CESTNE VYHLASENIE UCHADZACA

Uchadzac:.

(obchodné meno, sidlo)

Vyhlasenie uchadzaca:
1. Vyhlasujem, Ze suhlasim s podmienkami verejného obstardvania na predmet zdkazky pod

nazvom:
“

”

2. Vyhlasujem, Ze v3etky predlozené doklady a udaje uvedené v ponuke su pravdivé a tuplné.

3. Ako Statutdrny organ vysSie uvedeného uchadzaca tymto Cestne vyhlasujem, Ze nemame
ulozeny zakaz Ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej
republike alebo v state sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu podla § 32 ods. 1 pism.
f) zdkona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov.

Som si vedomy/a toho, Ze pokial by mnou uvedené informacie neboli pravdivé alebo zdvaznym
spdsobom zaml¢ané, budem celit’ vSetkym z toho vyplyvajicim pravnym nasledkom.

Zaroven vyjadrujeme suhlas s ndvrhom zmluvnych podmienok a v pripade tspesnosti vo
verejnom obstaravani uzavrieme zmluvu bez vyhrad.

\'% , dia 202...

Meno, priezvisko, tituly Statutarneho zastupcu
uchadzaca a odtlacok peciatky
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Test beznej dostupnosti

Priloha ¢. 12

Druh ZAKAZKY: ..........ooooiiiiiee e e e et bee st st eanes

Predpokladana hodnota zakazKy: ....................ccooiiiiiiiiiiieee e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené
kumulativnym sposobom a pri ,teste beznej dostupnosti® musi byt naplnena kazda
z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

nie s vyrabané, dodavané,
uskuto¢nované alebo poskytované na
zéklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek

su pontikané v podobe, v ktorej si bez
véacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané¢, uskutocnené alebo poskytnuté
a zaroven — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

su spravidla v podobe, v akej su
dodavané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela
a obstaravatel’a, dodavané, uskutocnované
alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak s odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky
je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuji podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti

na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano

Nie

4

st ur¢ené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

su spotrebného charakteru
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V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, ze predmet zakazky je
v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné
povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku®.

y *
Zaver :

Bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede

k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zdkazky.

Odovodnenie:

4 ak sa uplatfiuje
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Priloha ¢. 13

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
a stanovenie postupu verejného obstaravania

Predpokladand hodnota zakazky Na ..o bola uréend na zaklade
prieskumu trhu vykonaného e-mailom v ¢ase od .............. 202..d0 oo 202..

V ramci prieskumu trhu boli na predloZenie cenovej ponuky za ucelom stanovenia predpokladanej hodnoty
zakazky osloveni nasledovni dodavatelia:

Dodavatel

Poradie uchadzacov a ich cenové ponuky:

Cestna mostova vaha 3
Termin

N3 Poznamka
azov Cenav Eur | CenavEur dodania
bez DPH s DPH
1.
2.
3.

Stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky:

(PHZ je stanovend aritmetickym priemerom zo vsetkych predloZenych cien v rdmci predloZenych pontk od
...... zdujemcov na predmet zdkazky, stanovend v Eur bez DPH.

Predpokladand hodnota zdkazky (PHZ) bez DPH : bola uréend na zdklade prieskumu trhu na predmet zdkazky
a bola stanovend vo vyske bez DPH na : 00 000,00 € bez DPH)

(Predpok/adand hodnota zdkazky je stanovend na zdklade vypracovaného rozpoctu na predmetnu zdkazku.
Rozpocet stavebnych prdc na predmet zdkazky je vo vyske: 00 000,00 € bez DPH
Na zdklade tohto rozpoctu verejny obstardvatel stanovil PHZ vo vyske: 00 000,00 € bez DPH.)

Na zdklade stanovenej vysky predpokladanej hodnoty verejny obstardvatel bude dalej postupovat v
sulade s § 117 zdkona ¢. €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Ur&enie predpokladanej hodnoty zakazky je stanovené ku dfiu® ........c.cceeveuvennenen.
Prilohy:
Vypracovany rozpocet...iné

Dokumentdcia preukazujuca vypocet PHZ (na zdklade vyssie identifikovanej metddy) je povinnou prilohou tohto
formuldru ak nie je moZné Udaje dokumentujlce vypodet PHZ uviest v asti ,Pozndmky”.

5 Datum zodpovedajuci zadaniu VO

32



